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İZMİR YÜKSEK TEKNOLOJİ ENSTİTÜSÜ 


	
	
MİMARLIK FAKÜLTESİ 
Teknik Hizmetler Birimi 
(İlgili Personel : Alper ÇAVUŞ – Bahadır UĞURLU – Betül PERÇİN – Hamza KAYAHAN)


	AY 
	İŞ PLANI
	TAMAMLANDI
	
TAMAMLANMASI ÖNGÖRÜLEN TARİH


	OCAK
	3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve plotter dahil dijital üretim ve baskı süreçlerinin jüri hazırlıkları kapsamında yürütülmesi
	· 
	

	
	BİGR varlık envanterinin güncellenmesi
	· 
	

	
	Dönem sonu cihaz ve sistem arıza kayıtlarının tutulması
	· 
	

	
	Dönem sonu itibariyle derslik ve atölye mobilyalarının kontrolü ve gerekli ahşap onarımlarının yapılması
	
· 
	

	
	Fakülte web sayfasının dönem sonu içerik düzenlemelerinin yapılması
	· 
	

	
	Final sınav kağıtlarının basım takip işlemleri
	· 
	

	
	Final sınavları öncesi bilgisayar laboratuvarlarındaki cihazların kontrolü
	· 
	

	
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	· 
	

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	· 
	

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin bilgisayar laboratuvarı devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi
	· 
	

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin fablab devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi		
	· 
	

	
	Yazılım lisans sürelerinin kontrol edilmesi ve yenileme süreçlerinin başlatılması
	· 
	

	
	Yazılım ve donanım talepleri
	
· 
	

	ŞUBAT
	Bahar yarıyılı başlangıcı öncesi kablosuz ağ bağlantı ayarlarının yapılması
	· 
	 

	
	Bahar yarıyılı hazırlığı kapsamında projeksiyon cihazlarının bakım ve kontrollerinin yapılması
	· 
	

	
	Bahar yarıyılı hazırlığı kapsamında bilgisayar laboratuvarlarında bulunan çoğaltma ve baskı makinelerinin kontrol edilmesi ve arızalarının giderilmesi
	· 
	

	
	Bahar yarıyılı hazırlıkları kapsamında masa, sandalye, kapı, pencere ve ıslak hacim ekipmanlarının kontrol, bakım ve gerekli onarımlarının yapılması
	· 
	

	
	Bahar yarıyılı için laboratuvar bilgisayarlarının sistem ve yazılım güncellemelerinin yapılması
	· 
	

	
	Fakülte web sayfasında alım ilanlarının yayımlanması ve içerik güncellemelerinin yapılması
	· 
	

	
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	28/02/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	28/02/2026

	MART
	3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve plotter dahil dijital üretim ve baskı süreçlerinin jüri hazırlıkları kapsamında yürütülmesi
	
	 31/03/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	 31/03/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	 31/03/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin bilgisayar laboratuvarı devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi
	
	 31/03/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin fablab devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi		
	
	 31/03/2026

	
	Öğrenci jürilerine hazırlık kapsamında maket yapım çalışmalarının fablabta organize edilmesi
	
	 31/03/2026

	
	Yoğun kullanılan bilgisayarlarda fan ve iç temizlik kontrolü
	
	 31/03/2026

	NİSAN
	3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve plotter dahil dijital üretim ve baskı süreçlerinin jüri hazırlıkları kapsamında yürütülmesi
	
	 30/04/2026

	
	Ara sınav kağıtlarının basım takip işlemleri
	
	             30/04/2026

	
	Ara sınav öncesi bilgisayar laboratuvarlarındaki cihazların kontrolü
	
	             30/04/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             30/04/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             30/04/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin bilgisayar laboratuvarı devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi
	
	             30/04/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin fablab devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi		
	
	             30/04/2026

	
	Öğrenci jürilerine hazırlık kapsamında maket ve grup çalışmalarının fablabta organize edilmesi
	
	             30/04/2026

	MAYIS
	3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve plotter dahil dijital üretim ve baskı süreçlerinin jüri hazırlıkları kapsamında yürütülmesi
	
	             29/05/2026

	
	Fakülte web sayfasında etkinlik içeriklerinin güncellenmesi
	
	             29/05/2026

	
	Final sınav kağıtlarının basım işlemlerinin yürütülmesi
	
	             29/05/2026

	
	Final sınavları öncesi cihaz ve sistem arıza kayıtlarının tutulması, sorunların giderilmesi
	
	             29/05/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             29/05/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             29/05/2026

	
	Jüri ve final sınavlarına hazırlık kapsamında masa ve sandalyelerin onarılması
	
	             29/05/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin bilgisayar laboratuvarı devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi
	
	             29/05/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin fablab devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi		
	
	             29/05/2026

	
	Öğrenci jürilerine hazırlık kapsamında maket üretim çalışmalarının fablabta organize edilmesi
	
	             29/05/2026

	HAZİRAN
	3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve plotter dahil dönem sonu üretim süreçlerinin jüri hazırlıkları kapsamında tamamlanması
	
	             30/06/2026

	
	Bahar yarıyılının bitiminde cihaz ve sistem arıza kayıtlarının tutulması ve teknik değerlendirme yapılması
	
	             30/06/2026

	
	Dönem sonu masa ve sandalyelerde hasar tespit çalışmalarının gerçekleştirilmesi
	
	             30/06/2026

	
	Fakülte web sayfasında dönem sonu içerik güncellemelerinin yapılması
	
	             30/06/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             30/06/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             30/06/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin bilgisayar laboratuvarı devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi
	
	             30/06/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin fablab devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi		
	
	             30/06/2026

	
	Öğrenci jürilerine hazırlık kapsamında maket ve çıktı süreçlerinin organize edilmesi
	
	             30/06/2026

	TEMMUZ
	Yaz dönemi bakım çalışmaları kapsamında masa ve sandalyelerde tespit edilen arızalı donanım ve bağlantı elemanlarının onarımının yapılması
	
	             31/07/2026

	
	Yaz dönemi kapsamında fiziksel mekanlarda kapı ve pencere bakım-onarım işlemleri
	
	             31/07/2026

	
	Yaz okulu hazırlığı kapsamında laboratuvar bilgisayarlarının kontrol edilmesi ve arızalarının giderilmesi
	
	             31/07/2026

	AĞUSTOS
	Bilgisayar laboratuvarlarında bilgisayarların formatlama işlemlerine hazırlık aşamaları
	
	             31/08/2026

	
	Güz yarıyılına hazırlık kapsamında ıslak hacim ekipmanlarının tesisat dışı bakım ve düzenleme işlemlerinin yapılması
	
	             31/08/2026

	
	[bookmark: _GoBack]Güz yarıyılına hazırlık kapsamında masa ve sandalyelerde tespit edilen arızalı donanım ve bağlantı elemanlarının onarımının yapılması
	
	             31/08/2026

	
	Stajyer öğrencilerin 3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve benzeri üretim ekipmanlarının kullanımına destek verilmesi ve üretim süreçlerine yardımcı olunması
	
	             31/08/2026

	EYLÜL
	Fakülte web sayfasında yeni dönem içerik ve duyuru güncellemelerinin yapılması
	
	             30/09/2026

	
	Güz yarıyılı başlangıcı öncesi eksik ve hasarlı donatıların tamamlanması ve mekansal düzenlemelerin yapılması
	
	             30/09/2026

	
	Güz yarıyılı başlangıcı itibariyle ders müfredat dokümanlarının basımının takip işlemleri
	
	             30/09/2026

	
	Güz yarıyılı hazırlıkları kapsamında laboratuvar bilgisayarlarının formatlanması; işletim sistemi, yazılım, tasarım ve çizim programlarının kurulması, lisanslama işlemlerinin yapılması
	
	             30/09/2026

	
	Güz yarıyılı hazırlıkları kapsamında projeksiyon cihazlarının bakım ve onarımı
	
	             30/09/2026

	
	Güz yarıyılı hazırlıkları kapsamında yazılım, donanım ve sarf malzeme ihtiyaç listesinin oluşturulması
	
	             30/09/2026

	
	Güz yarıyılı hazırlıkları kapsamında kablosuz ağ bağlantı ayarlarının yapılması
	
	             30/09/2026

	
	Stajyer öğrencilerin 3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve benzeri üretim ekipmanlarının kullanımına destek verilmesi ve üretim süreçlerine yardımcı olunması
	
	             30/09/2026

	
	Yazılım lisans taleplerinin ilgili firmalarla yürütülmesi (NetCAD vb.)
	
	             30/09/2026

	EKİM
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             30/10/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             30/10/2026

	
	Kablosuz ağ bağlantı ayarlarının dönem başında teknik olarak karşılanması
	
	             30/10/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin bilgisayar laboratuvarı devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi
	
	             30/10/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin fablab devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi		
	
	             30/10/2026

	KASIM
	3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve plotter dahil dijital üretim ve baskı süreçlerinin jüri hazırlıkları kapsamında planlanması ve yürütülmesi
	
	             30/11/2026

	
	Cihaz ve sistem arıza kayıtlarının tutulması ve gerekli teknik müdahalelerin yapılması
	
	             30/11/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             30/11/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             30/11/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin bilgisayar laboratuvarı devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi
	
	             30/11/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin fablab devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi		
	
	             30/11/2026

	
	Öğrenci jürilerine hazırlık kapsamında maket ve grup çalışmalarının fablabta organize edilmesi ve grup çalışmalarının koordine edilmesi
	
	             30/11/2026

	ARALIK
	3D yazıcı, lazer kesim cihazı ve plotter dahil üretim ve baskı uygulamalarının jüri hazırlıkları kapsamında yürütülmesi
	
	             31/12/2026

	
	Ara sınav kağıtlarının basım takip işlemleri
	
	             31/12/2026

	
	Ara sınav öncesi bilgisayar laboratuvarlarındaki cihazların kontrolü
	
	             31/12/2026

	
	Fakülte web sayfasında dönem sonu içerik güncellemelerinin yapılması
	
	             31/12/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında bilgisayar laboratuvarında görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             31/12/2026

	
	İŞKUR programı kapsamında fablabta görevli öğrencilerin devam durumlarının takibi
	
	             31/12/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin bilgisayar laboratuvarı devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi
	
	             31/12/2026

	
	Kısmi zamanlı öğrencilerin fablab devam çizelgelerinin tutulması ve puantaj işlemlerinin yürütülmesi		
	
	             31/12/2026

	
	Öğrenci jürilerine hazırlık kapsamında maket ve grup çalışmalarının fablabta organize edilmesi
	
	             31/12/2026

	
	Yıl sonu itibariyle sarf malzeme stok kontrolünün yapılarak eksiklerin belirlenmesi
	
	             31/12/2026
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