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İZMİR YÜKSEK TEKNOLOJİ ENSTİTÜSÜ 


	
	
MİMARLIK FAKÜLTESİ 
Mali İşler Birimi
(İlgili Personel: Ayşegül KAYA BOZDEMİR- Erkan DENİZ )


	AY 
	İŞ PLANI
	TAMAMLANDI 
	
TAMAMLANMASI ÖNGÖRÜLEN TARİH


	OCAK
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders veren öğretim elemanlarının, ek ders işlemleri ve sınav ücret ödemeleri ile SGK çıkış işlemlerinin yapılması,
	Tamamlandı
	

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	23-27 Şubat 2026

	
	Birimlerden makine teçhizat taleplerinin toplanması ve İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına gönderilmesi,     
	
	

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemeleri ile sınav ücret ödeme işlemlerinin yapılması,
	
	23-27 Şubat 2026

	
	Fakültemiz mali satın alma komisyon üyelerinin (harcama onayı, piyasa fiyat araştırması, muayene kabul komisyonu) belirlenmesi ve Strateji ve Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,
	
	

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	Tamamlandı
	

	
	Öğretim üyesi ve öğretim görevlilerinin jüri ödemeleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	Tamamlandı
	

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemleri ve muhtasar beyannamesi düzenlenmesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,
	Tamamlandı
	

	ŞUBAT
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders verecek öğretim elemanlarının, ek ders ödeme işlemleri ile SGK girişlerinin yapılması,      
	
	1-23 Mart 2026 arası yapılmaktadır.

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	Akademik Takvim Bahar dönemi başladıktan sonra yapılacaktır.

	
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	Tamamlandı
	

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	23-27 Şubat 2026

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Mart 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Öğretim üyesi ve öğretim görevlilerinin jüri ödemeleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemleri ve muhtasar beyannamesi düzenlenmesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	
	1-23 Mart 2026 arası yapılmaktadır.

	MART
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders verecek öğretim elemanlarının, ek ders ödeme işlemlerinin yapılması,                                                                                                               
	
	1-23 Nisan 2026 arası yapılmaktadır.

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması
	
	1-23 Nisan 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Mart 2026

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	1-23 Nisan 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Nisan 2026 arası yapılmaktadır

	
	Öğretim üyesi ve öğretim görevlilerinin jüri ödemeleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,
	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemleri ve muhtasar beyannamesi düzenlenmesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,                                  
	
	1-23 Nisan 2026 arası yapılmaktadır.

	NİSAN
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders verecek öğretim elemanlarının, ek ders ödeme işlemlerinin yapılması,                                                                                                               
	
	1-23 Mayıs 2026 arası yapılmaktadır.

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması
	
	1-23 Mayıs 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Nisan 2026

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	1-23 Mayıs 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Mayıs 2026 arası yapılmaktadır

	
	Öğretim üyesi ve öğretim görevlilerinin jüri ödemeleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,
	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemleri ve muhtasar beyannamesi düzenlenmesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	
	1-23 Mayıs 2026 arası yapılmaktadır.

	MAYIS
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders verecek öğretim elemanlarının, ek ders ödeme işlemlerinin yapılması,                                                                                                               
	
	1-23 Haziran 2026 arası yapılmaktadır.

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	1-23 Haziran 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Mayıs 2026

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,

	
	1-23 Haziran 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	1-23 Haziran 2026 arası yapılmaktadır

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Haziran 2026 arası yapılmaktadır

	
	Öğretim üyeleri, öğretim görevlilerinin yurt içi-yurt dışı geçici görev yolluk görevlendirmelerinin işlemleri ve ödemeleri,

	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemleri ve muhtasar beyannamesi düzenlenmesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,                                 
	
	1-23 Haziran 2026 arası yapılmaktadır.

	HAZİRAN
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Haziran 2026

	
	2547 sayılı Kanun'un 31. Maddesi kapsamında ders veren öğretim elemanlarının, ek ders işlemleri ve sınav ücret ödemeleri ile SGK çıkış işlemlerinin yapılması
	
	Akademik Takvim bitişinde SGK çıkışı yapılmaktadır.

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması
	
	1-23 Temmuz 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemeleri ile sınav ücret ödeme işlemlerinin yapılması
	
	

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders ödeme işlemlerinin yapılması,          
	
	1-23 Temmuz 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Temmuz 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Öğretim elemanı ve öğretim görevlilerinin ek ders işlemleri ve ödemesi, SGK giriş-çıkış işlemlerinin yapılması,
	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemlerinin yapılması ve Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,                                  
	
	1-23 Temmuz 2026 arası yapılmaktadır.

	TEMMUZ
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Temmuz 2026

	
	Öğretim elemanı ve öğretim görevlilerinin ek ders işlemleri ve ödemesi, SGK giriş- çıkış işlemlerinin yapılması
	
	Akademik Takvim

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemleri ve muhtasar beyannamesi düzenlenmesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	
	1-23 Ağustos 2026 yapılmaktadır.

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Ağustos 2026 yapılmaktadır.

	
	Fakülte öğretim elemanlarının sınav ücret ödeme işlemlerinin yapılması,          
	
	Akademik Takvim

	
	Yaz okulunda açılacak derslerin kontrol edilmesi, açılan ders var ise iş ve evraklarının tamamlanması                    
	
	Akademik Takvim

	AĞUSTOS
	Güz Yarıyılında açılacak dersler ile ders veren öğretim elemanları evraklarının tamamlanması.
	
	Akademik Takvim

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	

	
	Öğretim elemanı ve öğretim görevlilerinin ek ders işlemleri ve ödemesi, SGK giriş- çıkış işlemlerinin yapılması
	
	Akademik Takvim

	
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Ağustos 2026

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemleri ve muhtasar beyannamesi düzenlenmesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi               
	
	1-23 Eylül 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Yaz okulunda açılacak derslerin kontrol edilmesi, ödeme işlemleri için hazırlıkların yapılması,    
	
	Akademik Takvim

	EYLÜL
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Eylül 2026

	
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders veren öğretim elemanlarının SGK giriş işlemlerinin yapılması,                                       
	
	Akademik Takvim

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Ekim 2026 arası yapılmaktadır.
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	Öğretim üyesi ve öğretim görevlilerinin jüri ödemeleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemleri ve muhtasar beyannamesi düzenlenmesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	
	1-23 Ekim 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Yaz Okulu ders ücretlerinin ödeme işlemlerinin yapılması.                       
	
	

	EKİM
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Ekim 2026

	
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders veren öğretim elemanlarının, ek ders işlemlerinin yapılması
	
	1-23 Kasım 2026

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	1-23 Kasım 2026

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödeme işlemlerinin yapılması,       
	
	1-23 Kasım 2026

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Kasım 2026 arası yapılmaktadır.

	
	Öğretim üyesi ve öğretim görevlilerinin jüri ödemeleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,
	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemlerinin yapılması ve Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,                                  
	
	1-23 Kasım 2026

	KASIM
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi
	
	1-25 Kasım 2026

	
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders veren öğretim elemanlarının, ek ders işlemlerinin yapılması
	
	1-23 Aralık 2026

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması
	
	1-23 Aralık 2026

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödeme işlemlerinin yapılması,       
	
	1-23 Aralık 2026

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Aralık 2026

	
	Öğretim üyesi ve öğretim görevlilerinin jüri ödemeleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemlerinin yapılması ve Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,                                  
	
	1-23 Aralık 2026

	ARALIK
	Maaş Girişlerinin yapılması/ Kesenek Bilgi Sistemine gönderilmesi/ Maaş Avans açma kapma
	
	1-25 Aralık 2026

	
	2547 sayılı Kanun'un 31.md kapsamında ders veren öğretim elemanlarının, ek ders işlemlerinin yapılması
	
	1-23 Ocak 2027

	
	657/89'a göre ders veren öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödemelerinin yapılması,
	
	1-23 Ocak 2027

	
	Fakülte öğretim elemanlarının ek ders işlemleri ve ödeme işlemlerinin yapılması,       
	
	1-23 Ocak 2027

	
	Muhtasar Beyannamesi düzenlenmesi
	
	1-23 Ocak 2027 arası yapılmaktadır.

	
	Öğretim üyesi ve öğretim görevlilerinin jüri ödemeleri ve Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi
	
	Jüri Formları geldiği 5 iş günü içerisinde yapılmaktadır.

	
	Stajyer öğrencilerin SGK giriş-çıkış işlemlerinin yapılması ve Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi,                                  
	
	1-23 Ocak 2027
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