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İZMİR YÜKSEK TEKNOLOJİ ENSTİTÜSÜ
YURTİÇİ-YURTDIŞI GÖREVLENDİRME TALEP FORMU 

	Doküman No
	İYTE-ENS-0022

	
	
	Yayın Tarihi
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	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	




	
	……………. Bölüm Başkanlığına

	
	Adı-Soyadı
	

	
	Ünvanı
	 
	Araştırma Görevlileri İçin
 2547 Sayılı Kanunun 50/d maddesi
 2547 Sayılı Kanunun 33.  maddesi

	(1)
	Görevlendirme Amacı
	

	
	Görevlendirme Yeri 
Ülke / İl / İlçe
	

	(2)
	Görevlendirmenin Başladığı Tarih 
	

	(3)
	Görevlendirmenin Bittiği Tarih
	
	Görev Süresi : …. gün

	(4)
	Göreve Başlama Tarihi
	

	
	Görevlendirme Şartı
	Maaş                                     Yolluk                                     Yevmiye

	
	Seyahat Şekli
	
Resmi Araç                           Otobüs   
                 
Gemi                                     Uçak                                        Diğer


	
	Masrafın Nereden Karşılanacağı
	
Mimarlık Fakültesi               YÖK Bursu                             BAP Projesi
SAN-TEZ Projesi                 TÜBİTAK                               ÖYP
ERASMUS Yurtiçi               ERASMUS Yurtdışı


	(5)
	EKLER: 
 Ek-1 Davet Mektubu  (… Sayfa)  
 Ek-2 Program (… Sayfa)   
 Ek-3 Bildiri Özeti (… Sayfa)
 Ek-4 Diğer (… Sayfa)



							
	


        İMZA
Öğretim Elemanının Adı-Soyadı
  ... / … / 20….


_________________________________________________________________________________________________________________________________
Açıklama:
(1) Bildiri sunmak üzere görevlendirme talebinde bulunulması durumunda sempozyum/konferans adının, sempozyumu/konferansı düzenleyen kurumun adı ve bildiri başlığının, 
	Sempozyuma/konferansa dinleyici olarak katılmak üzere görevlendirme talebinde bulunulması durumunda sempozyum/konferans adının, sempozyumu/konferansı düzenleyen kurumun adının,
Tez kapsamında görevlendirme talebinde bulunulması durumunda tezin yürütüldüğü programın ve tez başlığının,
ilgili kutucukta mutlaka belirtilmesi gerekmektedir. 
(1) Görevlendirmenin başladığı tarih, varsa yol izni de dâhil edilerek belirtilmelidir.  
(2) Görevlendirmenin bittiği tarih, varsa yol izni de dâhil edilerek belirtilmelidir. 
(3) Göreve başlama tarihi, varsa yol izni de dâhil görevlendirmenin bittiği tarihin bir sonraki günüdür. Göreve başlama tarihi tatil gününe rastlasa bile aynı gün yazılır.
(4) Bildiri sunmak üzere görevlendirme talebinde bulunulması durumunda davet mektubu, sempozyum/konferans programı ve bildiri özeti mutlaka eklenmelidir. 
(5) Bu form,  görevlendirmenin başlangıç tarihinden itibaren en geç 20 (yirmi) gün önceden Bölüm Başkanlığına teslim edilmelidir. 
YOL İZNİ UYGULAMA ESASLARI: Yurtiçi görevlendirmelerde ulaşım karayolu veya denizyolu ise görevlendirme süresinin başına ve sonuna 1’er (birer) gün olmak üzere iki gün istenebilir. Yurtiçi görevlendirmelerde hava yolu ile ulaşımda yol izni verilmez. Yurtdışı görevlendirmelerde görevlendirme süresinin başına ve sonuna 1’er (birer) gün olmak üzere toplam iki gün istenebilir. Yukarıda açıklanan ilkeler doğrultusunda yol izninin verilmesinin uygun olduğu ve talep edildiği görevlendirmelerde görevlendirmenin başladığı tarih ve görevlendirmenin bittiği tarih yol izni de hesaplanarak belirtilmelidir.
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